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第一条  为认真贯彻落实意识形态工作责任制、网络意识形态工作责任制和保密工作相关要求，进一步提升江苏宏德文化出版基金会(以下简称宏德基金会)所属公开出版物、连续性内部资料性出版物、网站、新媒体等宣传舆论阵地信息发布、审核工作的规范化、制度化水平，按照“谁撰稿谁负责、谁审核谁负责、谁签发谁负责”的原则，结合宏德基金会工作实际，制定本制度。
第二条  本制度适用范围包括但不限于：宏德基金会公开发行或内部发行的各类出版物、宣传册等，用于新闻宣传或展示本基金会品牌形象的网站及新媒体传播平台，向合作单位、主管部门、上级党组织、属地政府及外部新闻发布机构报送的新闻信息稿件等。
第三条  各类稿件须严格执行初审初校、复审复校、终审终校的“三审三校”制度，确保新闻信息发布工作质量。
第四条  “三审三校”执行流程
（一）初审初校
初审初校由新闻信息归属项目负责人负责，主要负责把好新闻信息发布的文字关。要仔细阅读稿件全文，认真改正稿件中的多字、错字、漏字和病句等错误，对存在错误或问题较多的稿件应及时修改和补充，对新闻信息的保密性、准确性等方面进行自查自校，确保不出现涉密敏感信息、问题地图、固定表述错误、国家领导人员称谓错误等低级失误。涉及基金会理事会的信息需经本人审定；涉及有关重大事项或特殊情况的信息，需经基金会相关负责人审定；当遇到重要信息或者敏感信息不能作出准确的判断时，必须向主管部门报告和请示后方能发布。
（二）复审复校
复审复校由宏德基金会秘书长负责，主要负责把好信息事实关。要审查稿件是否符合新闻信息发布平台的宗旨和报道范围，对新闻信息的发布依据、发布规范、发布价值进行审核和校对，同时注意对字、词、句进行复核，认真对错字、漏字、病句、固定表述错误、问题地图等情况重新进行梳理排查，对复审不符合要求的稿件应作退稿处理。
（三）终审终校
终审终校由宏德基金会理事长负责，主要负责把好新闻信息政治关。要对信息、文稿的准确性和保密性进行再次审查和校对。根据初审初校、二审二校意见，对稿件的内容导向、舆论反响、是否符合党和国家的政策法规等方面进行审核。
第五条  严肃“三审三校”纪律。要严格执行国家保密法规的要求，凡涉及国家秘密、基金会秘密的相关资料及文件、内部办公信息、暂不宜公开或正在酝酿处理当中的内部事项不得上网发布；严格落实发布内容“三审三校”“先审后发”制度，严把政治关、法律关、政策关、保密关、文字关，未经审核校对的新闻信息、文稿一律不准在任何公开平台发布。
第六条  对不经“三审三校”流程私自发布、不按定审核或审核不严，导致出现问题的，将视情节轻重严肃追究相关人员的责任。
第七条  校对规范
（一）校对是保证刊物质量的重要环节，是对编辑工作的继续和补充。校对必须高度负责，认真细致，树立严谨周密，一丝不苟的作风。
（二）校对的质量标准是差错率在万分之一到万分之三。
（三）校对的任务：根据原稿，核对并清除校样出现的差错；改正在政治思想上遗留的不准确的提法和词句；清除语法修辞上遗留的差错和毛病；清除错别字和错误标点符号；解决和消除任何疑点。
（四）校对的方法：基本方法是编辑人员个人将校样对照原稿进行校对。将原稿置于左方，校样置于右方，一字一词一句，相互对照核对。也可使用其他行之有效的校对方法。
第八条  本制度解释权归属基金会理事会。
第九条  本制度经2024年12月29日基金会第三届第十六次理事会议审议通过，自2025年1月1日起执行。

